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1 A TANULOI JOGVISZONY

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

1.1.A felvétel feltételei

Az iskolaba az a tanul6 vehet6 fel nappali tagozatra, aki:
- a koznevelési torvényben eldirt tanulmanyi kotelezettségének eleget tett, tovabba a
szakképesitésre vonatkozo eloképzettségi feltételeknek megfelel;
- avalasztott képzési forma meghatarozott specialis kovetelményeinek megfelel;
- azaltalanos egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeknek, ezen feliil a valasztott
szakmara meghatarozott specialis egészségiigyi kovetelményeknek megtelel;
Az intézmény igazgatdja a felvételrdl a fentiek alapjan dont.
A felvétel elutasitasarol hatarozatot kell hozni.

1.2.A beiratkozas

- Az iskoldba kiskort tanuldonak személyesen, sziilével vagy gondviseldjével kell
beiratkoznia.

- Elfogadhat6 indok alapjan a potbeiratkozas alkalmaval is beiratkozhat.

A beiratkozaskor a jelentkezdnek be kell mutatnia:

- az eloképzettséget igazold bizonyitvanyt,

- az egészségligyi alkalmassagot igazolé dokumentumot,

- aszemélyi igazolvanyat v. sziiletési anyakdnyvi kivonatat, adokartyajat, TAJ kartyajat,
lakcimkartyajat,

- diakigazolvany igénylo lap

- kiilfoldi allampolgar esetén a bizonyitvany hiteles magyar forditasat,

- a gyermek specialis banasmodjara, oktatasara vonatkozd dokumentumokat (szakértoi
vélemény, javaslat — SNI, BTM).

- a szocidlis kedvezmények igénybevételének jogosultsdgat igazolé dokumentumokat
(HH, HHH, kiemelt csaladi potlék)

A felvett tanulok osztalyokba vagy csoportokba vald beosztasarol a szakmai munkak6zosségek
¢s az igazgatOhelyettesek javaslatainak figyelembevételével az igazgatd dont.



2 A TANULOI JOGVISZONY MEGSZUNESENEK SZABALYALI,
ELJARASI RENDJE

Megsziinik a tanulo6i jogviszony:

- ha a tanul6t masik iskola atvette;

- kozépfoku iskolai tanulmanyok esetén az utolsd évfolyam elvégzését kovetd elsd
vizsgaid6szak utols6 napjan, ha a tanulé az intézményben nem kivan tovabbtanulni,
vagy a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb;

- ha a tanul6 tanulmanyainak folytatasara egészségileg alkalmatlanna valt;

- a tankotelezettség megsziinése utan, ha tanulo (kiskora tanuld esetén a sziilé a tanulo
egyetértésével) irasban bejelenti, hogy kimarad;

- ha a tanuld - tankoételes tanuld kivételével - az iskola kotelezé foglalkozasairdl a
jogszabalyban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet mulasztott;

- ha fizetési hatralék esetén az igazgatd hatarozattal megsziinteti (kivéve tankoteles tanulod
esetén);

- fegyelmi hatarozattal.

3 A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

3.1 A tanérak rendje

A tanitasi orak 45 percesek.

Tanitasi napokon a tanul6 orarend szerint koteles megjelenni.

Intézményiinkben - tanteremtdl fliggben - a tanuld becsengetéskor a tanterem elétt, illetve a
tanteremben tartdzkodni koteles.

A tanitasi 6ra megkezdése utani érkezés késésnek szamit.

A késést igazolni kell. A késéseket 6ssze kell adni, 45 perc késés egy igazolt vagy igazolatlan
orénak szamit.

A hetes feladata, hogy amennyiben az oktaté 5 perc utan nem jelenik meg a teremben, err6l
értesitse az ligyeletes vezetot.

A tanul6 koteles a kotelezo iskolai felszerelést a tandrakra magéval vinni.

3.2 A tanodrak kozotti sziinetek rendje

Az 6rakozi sziinetek idOtartama legalabb 10 perc, a csengetési rend szerint.
Az 5. 6ra utani 20 perces ebédsziinetet kivéve, minden 6rakozi sziinet idotartama 10 perc.



3.3 Csengetési rend
Nappali képzés:

1. 6ra 08.00 - 08.45
2. 6ra 08.55 - 09.40
3. bra 09.50 - 10.35
4. 6ra 1045 - 11.30
5. ora 11.40 - 12.25
6.
7.
8.
9.

ora 12.45 - 13.30
ora 13.40 - 14.25
ora 14.35 - 15.20
ora 15.30 - 16.15
10.6ra 16.25 - 17.05

Az iskolai tanmuhelyi oktatas idObeosztasa:

Az iskolai tanmiihelyi oktatast 45 perces tanitasi orakkal kell megszervezni, az idébeosztast
az igazgato az igazgatohelyettes bevondsaval, a munkak6zosség véleményének kikérésével
allitja 6ssze. A didkokat az idobeosztasrol az igazgatohelyettes tajékoztatja, a beosztast a
tanulok szdmara is hozzaférhetd helyen el kell helyezni. A tanmiihelyi foglalkozasok
id6beosztasa eltérhet a csengetési rendtol.

Felnottoktatas esti rendszerii:

ora 15.00 - 15.45
ora 1550 - 16.35
ora 16.40 - 17.25
ora 17.30 - 18.15
ora 18.20 - 19.05
ora 19.10 - 19.55
ora 20.00 - 20.45

Nk WD =

3.4 Tanoran kiviili foglalkozasok

A tanulok részvétele a tanoran kiviili foglalkozdsokon - a szakszolgéalatok szakvéleményében
¢s a szakértdi véleményben eldirt fejlesztd foglalkozédsok, képességkibontakoztatd felkészités
vagy integracios felkészités kivételével - onkéntes.

A tan6ran kiviili foglalkozasok szervezését a tanulok, az oktatoi testiilet, tovabba mas, iskolan
kiviili szervezetek is kezdeményezhetik.

A tandran kiviili foglalkozasok inditasa tanitdsi id6 utan program szerint minimum 6 {6
részvételével engedélyezhetd.

A tanéran kiviili foglalkozdsokra a jelentkezés a tanév elején, Onkéntes alapon torténik,
jelentkezés esetén azonban a részvétel kotelezo.



3.5 Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje, elvart magatartas

Az intézményi rendezvények idépontjat mindig a tanév helyi rendje tartalmazza.
Iskolai szintili iinnepélyt tartunk az alabbi nemzeti iinnepek alkalmabol:

- oktober 23.

- marcius 15.

Iskolai szintli iinnepélyt tartunk:

- Krudy-nap alkalmébol

- karacsonyi tinnepség.

Az oktatoi testiilet dontése alapjan az osztalykozosségek szintjén tartott megemlékezések az
alabbiak:

- Holokauszt Aldozatainak Emléknapia,

- Kommunizmus Aldozatainak Emléknapija,

- Aradi Vértanukrol valo megemlékezés (Nemzeti Gyasznap)

- Nemzeti Osszetartozas Napja.

Az iskola hagyomanyos rendezvényei:

- tanévnyito, szalagavat6 tinnepély, ballagas, tanévzaro,

- tanulmanyi versenyek,

- a hagyomanyos didkrendezvényei,

- tanulmanyi és szakmai kirandulasok.

Az iskolai iinnepélyeken a megjelenés:
- lanyoknak
- matrozbluz,
- sotét nadrag vagy szoknya,
- fitknak
- fehér ing,
- sotét nadrag,
- ,,Krudy nyakkendd”.
Ettol eltéré megjelenés csak kiilon szabalyozas szerint lehetséges.
Az iinnepeken, rendezvényeken a didkoktol az alkalomnak megfelelé magatartast varunk el.

3.6 Rendezvények, iinnepek rendje, elvart magatartas
A rendezvény céljatol, feladatatol fiiggden a tanulokkal a rendezvény lebonyolitdsat
megeldzden kozoljiik az elvart megjelenést s magatartast.

3.7 A tanulé értékeinek kezelési szabalyai

A tanulok értéktargyainak megdOrzéséért az iskola feleldsséget nem vallal, de biztosit anyagi
ellenszolgaltatas ellenében értékmegdrzot, amelyet a tanulo sajat feleldsségére vehet igénybe.
Az értékmeg0rzd hasznalati rendjérdl a portan adnak tajékoztatast.

A specialis tantermekre kiilon szabalyozas vonatkozhat a bevihet6 targyakkal kapcsolatosan.



3.8 Tiltott és hasznalataban korlatozott targyakkal kapcsolatos iskolai szabalyok

3.8.1 Tiltott tdrgyak kore

1. A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szr6- vagy vagoeszkoz, amelynek szirohosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabbd a szarohosszlisdig vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a
dobdcsillag, a rugoskés és a sziro-, vagdeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas
egyeéb targyat kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szadmszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhatdo és az ités erejét, hatasat noveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

C) alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkéz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfeliilet ingerlésével
tamadasra képtelen allapotot eldidézd anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszkOz, amely az utidnzas jellege és méretaranyos Kkivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkéz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eldidézésére alkalmas (elektromos sokkolo);

g) az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(kiilondsen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodé zarnyitod
szerkezetek).

2. 2. Tovabba azon targy, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol
¢s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben, vagy a Biintetd
Torvénykonyvrdl szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd.

3. 3. A tizennyolcadik ¢€letévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

3.8.2 Hasznalataban korlatozott targyak kore

Hasznélataban korlatozott targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman a tanérék, a szakmai
oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt —
ideértve az intézményben toltott 1dot is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikacios
eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az
internet elérésre alkalmas okos eszk6zok.

3.8.3 A hasznalatdban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

Amennyiben a tanul6 hasznélataban korlatozott targyat hoz az intézménybe azt az elsé tanitasi
ora kezdetekor az orat tartd oktatonak (a tulajdonost beazonosithato méodon) le kell adni. Az
oktatd gondoskodik az okoseszkdz (mobiltelefon, okosora, tablet, laptop) Osszegytijtésérdl. A
didkok az okoseszkdzoket az oktatonak kikapcsolt allapotban adjdk 4t. Az okoseszk6zok a
tanitasi 1d0 alatt erre kijelolt zarhatd helyiségben keriilnek elhelyezésre. Abban az esetben,
amennyiben a tanul6 a tanitasi nap vége elott egészségiigyi, csaladi vagy egyéb okbol elhagyja
az intézményt, az okoseszkozét az osztalyfonoke, vagy osztalyfonok-helyettese, vagy a
vezetdség egy tagjatol veheti at. A didkok az okoseszkdzoket az utolsd tanitasi ordjuk utdn, az
orat tartd oktatotol kapjak vissza. Az okoseszk6zok engedély nélkiili haszndlata tilos, e szabaly
megsértésének esetében az okoseszkozt at kell adni az orat tarto, vagy feliigyelé oktatonak.
Kiskora tanuld esetében az igy elvett targy csak a sziildnek, gondviselének adhato vissza.



3.8.4 A tiltott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

Amennyiben a tanulo tiltott targyat hoz az intézménybe azt az osztalyfénoknek le kell adni. Az
ilyen eszkozoket visszaadasig a tanariban, zarhato szekrényben kell tarolni.
A tiltott tdrgyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki -
e atanulo sziiljének,
e haatanulod a 18. életévét betdltétte, a tanulonak
e vagy ha kétséget kizaroan megallapithat6, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni.

A tiltott targy 6rzése soran a targyban bekovetkezett karért az iskola nem felel.

3.8.5 A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozdé elGirasok betartdsanak
ellen6rzése

1. Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén olyan tiltott targyat
tart birtokaban, amelyet a ,,Tiltott targyak kore” cimi fejezet 2. pontja tartalmaz, akkor a
szabalyok betartasat a foglalkozast tartd oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy

a) felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejlileg
b) értesiti
ba) az tligyeletes,
bb) az éltalanos renddri szervet, €s
bc) a tanulo sziilojét

2. Haarrautal6 informdacio meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén a ,, Tiltott targyak kore”
ciml fejezet 1. és 3. pontjaban leirt targyat, valamint hasznalatdban korlatozott targyat
engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a foglalkozast tartd oktato
jogosult ellendrizni azzal, hogy elsdsorban felszoélitja a tanulot a targy atadasara.

3. Amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanuldt annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

4. Ha atanul6 az iskola teriiletén a ,, Tiltott targyak kore” cimii fejezet 1. és 3. pontjaban leirt
targyat, valamint hasznélataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban a tanitas
idotartama alatt, azt a tanulotol az oktato atveszi.

3.8.6 Hasznalataban korlatozott targyak birtoklasanak és hasznalatanak engedélyezése a
tanulok részére

A haszndlataban korlatozott tdrgyak birtoklasat és hasznalatat indokolt esetben az igazgatd
egészségligyi, az oktatd pedagdgiai célbol engedélyezheti a tanuldk részére oly mdodon, hogy
rogziti a tanulmanyi rendszerben

e abirtoklas és a hasznalat céljat

e az engedély érvényességének idOtartamat (tanoran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

e birtokolhato targyat.



3.9 Az online oktatas munkarendje

3.9.1

3.9.2

A f6allash és 6raadd oktatdk munkavégzésének rendje

Az oktatok infokommunikacios eszkozok segitségével kotelesek kapcsolatot tartani a
tanuloval, illetve a sziilovel, gondviselovel és a tananyagot a tanuld szamara eljuttatni
Nyilvantartas késziil a tanulok sziileinek, valamint haziorvosanak elérhetoségérol (név,
lakcim telefonszam) a kapcsolattartashoz.

Az igazgatd koteles az oktatok nevel6-oktatd munkajat a rendelkezésre allo eszkozok
segitségével ellendrizni. Az ellendrzés modjat az igazgatd hatarozza meg.

A tananyag tanuloknak torténd digitalis eljuttatasanak elsddleges platformja a
Koznevelési Regisztracios és Tanulméanyi Alaprendszert (KRETA). A KRETA-
rendszer alkalmazéisa soran a Digitalis Kollaboracios Tér (DKT) modul hasznalata
kotelezd.

Indokolt esetben mas, tavoktatast, illetve online egyiittmiikodést tdmogatod digitalis
platform, eszkoz is hasznéalhato. A digitalis platform, eszk6z megvalasztasakor tigyelni
kell arra, hogy az minden tanul6é szdmara hozzaférheto legyen.

Az online oktatds idején haszndlt digitalis platformokrdl az iskola kommunikacios
csatornai utjan koteles folyamatosan t4jékoztatni a tanuldkat, illetve a sziiloket,
gondviseldket.

Az oktatd a nappali és esti munkarendben megszokott modon koteles a KRETA-
felilleten rogziteni orait. A KRETA-felilleten a tanuléi mulasztdsoknal tn. "iires
allapotot" sziikséges beallitani.

A tantermen kiviili, online oktatés ideje alatt tilos minden, személyes jelenlétet igényld
tanuloi feladat elrendelése, illetve iskolan kiviili program szervezése.

A tantermen kiviili, online oktatas szerinti munkavégzés soran az oktato koteles kiemelt
figyelmet szentelni az adatvédelmi el6irasok betartasara!

A digitalis oktatas alatt a jelezzék az osztalyfonokok a vezetOségnek a hatdsagi/hazi
karanténba kertilt, illetve koronavirussal fert6zott tanulokat.

A tanuldk tanulmanyi elOrehaladasanak biztositasara vonatkozé szabalyok

Kiilondsen indokolt esetben, amennyiben a tanulonak otthondban nem allnak rendelkezésére az

online oktatds alkalmazasahoz sziikséges eszkdzok vagy internetelérés, és mas modon nem
megoldhato, az iskola gondoskodik arrél,

o hogy a tanulok részére munkanapokon biztositott napkozbeni feliigyelet
keretében az intézmény eszkozeit, internet-elérését legfeljebb 5 f6s
csoportokban, személyenként kiilon eszkdz biztositdsaval, a jarvanyligyi
eloirasok - kiilonos tekintettel az eszkdzok minden hasznalatat kovetd azonnali
fertOtlenitésére - szigoru betartasa mellett hasznalhassak;

o hogy a tanuld, sziild, gondviseld - nagykort tanuld esetén a tanuld, kiskort
tanulo esetén a sziild, gondvisel? altal alairt - atvételi elismervény (nyilatkozat)
megléte esetén az online oktatds soran keletkezd feladatok elvégzésének
lehetévé tétele céljabol az iskola tulajdondban 4allé informatikai eszkdzt
ideiglenes hasznalatra 4atvehessen.
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Az iskolanak torekednie kell a rendelkezésére allo infokommunikacids csatornak segitségével
a tanulokkal, illetve sziilokkel, gondviselokkel valé intenziv kapcsolattartisra. Az
igyfélszolgalati feladat ellatasa iskolan kiviili helyszinrdl is ellathato.
A tanul6 az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit tantermen kiviili, online oktatds szerint az
oktatok altal digitalis modon, infokommunikacids eszkdzok ttjan eljuttatott feladatok
megoldasaval teljesiti. Szigoruan tilos olyan feladat elrendelése, amely a tanuld sajat, illetve a
kornyezetében €16k egészségét, testi épségét veszélyeztetheti!
Az iskola tanrendje a kozismereti és szakképzési programtantervekben foglaltaknak
megfelelden elkészitett, a nappali és esti munkarend sordn alkalmazott tantargyfelosztasban
meghatarozott tantargyi struktura szerint kertil kialakitasra. Az iskolanak jogdban all sziikseg
szerint 6rarendjét ugy atalakitani, hogy az minél inkabb megfeleljen a tantermen kiviili, online
oktatas feltételeinek, illetve a tanuloi, sziild1, gondviseldi igényeknek.
Amennyiben az oktatott szakma jellege és kovetelményrendszere miatt a gyakorlati oktatas
online oktatds keretében nem megvaldsithatd, gy a kozismereti €s szakmai elméleti
tananyagtartalmak oktatasanak atcsoportositasaval, felcserélésével a szakmai gyakorlati
tananyagtartalmak feldolgozasa elhalaszthato.
Az oktatok folyamatosan ellendrzik a tanulok tanulmanyi eldrehaladasat. A tanuldk tanulmanyi
elérehaladasa ellendrzésének, rendszeres beszamoltatasdnak modjai:

* irasbeli beszamolo

+ gyljtdbmunka

* projektmunka

* portfolio készitése

* online teszt/kérd6iv

» fénykép-, vided- vagy hanganyag, gylijtemény készitése

* egyé¢b, a tanuld tanulmanyi elérehaladdsanak ellendrzésére alkalmas,

digitalis modon alkalmazhat6 pedagogiai eszkoz

Az oktatd a heti 6raszdmmal aranyosan, de havonta legalabb egyszer érdemjeggyel értékeli a
tanuld munkéjat. Az érdemjegyeket az oktatd koteles haladéktalanul a KRETA-rendszerben
rogziteni.
Amennyiben a tanul6 az értékelés céljabol elkiildott feladatot az oktatd altal meghatarozott
hataridéig neki felréhatdo okbol nem juttatja vissza, az oktatd jogosult elégtelennel értékelni
munkajat.
Az osztalyfonokok kotelesek infokommunikacids eszkozok segitségével ellatni osztalyfonoki
feladataikat. Amennyiben valamely tanulo esetében az osztalyféndk az online oktatas soran
kikiildott iskolai feladatok ellatasanak elmaradésat tapasztalja, esetleg barmilyen mas, a tanuld
tanulmanyi elérehaladasat gatlo tényezordl szerez informéciot, azt haladéktalanul jeleznie kell
a sziilének, gondviseldnek, illetve az iskola vezetdjének.
Az osztalyfonok koteles folyamatosan felhivni osztilya tanuldinak figyelmét a kdvetendd
helyes magatartasra!
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4 AZINTEZMENY LETESITMENYEINEK HASZNALATAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

A tanuldk és a dolgozok minden esetben kotelesek betartani az iskola belsé rendjére vonatkozo
rendelkezéseket. Kotelesek megdvni a berendezési és felszerelési targyak épségét.

Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve mas személyek belépését a portaszolgalat ellendrzi.
A beérkezdk a portan kotelesek lejelentkezni. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon, a
tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok tartézkodhatnak.

Az iskola teriiletén, az udvaron és bejaratatol mért 5 méter tavolsagon beliil tilos a
dohanyzas!

Az iskola helyiségeit elsOsorban a tanitasi idon kiviil, és tanitasi szlinetekben kiils6 igényldknek
kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai foglalkozasokat, rendezvényeket
nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznal6 kiilsé igénybe vevok csak a megallapodas szerinti
idében ¢€s helyiségekben tartézkodhatnak az épiiletben.

4.1 A tanulok helyiséghasznalata

A tanulok az iskola Iétesitményeit, helyiségeit €s ezek berendezéseit a tanitasi idében és azutan
is csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak. A szaktantermekben a tanulok csak a terembeosz-
tasban feltiintetett idoben tartozkodhatnak, kizardlag az oktatok jelenlétében.

Tanitasi 1d0 utan tanuld csak szervezett foglalkozas vagy engedélyezett didkkor keretében
tartozkodhat az iskolaban - a hazirend betartasaval.

4.2 A szaktantermek hasznalati rendje

A specidlisan felszerelt szaktantermekben, a konyvtarban, a szamitastechnika termekben,
nyelvi laborban, gyakorlati szaktanteremben, tornateremben kiilon helyiséghasznalati rendet
kell kialakitani. A szaktantermek hasznalati rendjét a helyiség felelose allitja 6ssze, az
intézmény igazgatdjanak a jovahagyasaval.

A helyiség felelosének hozzajarulasa kell a szaktantermek (informatika terem, nyelvi labor,
stb.) hasznalatahoz. A szaktantermek rendeltetésszerlien csak oktaté jelenlétében
hasznalhatok.

4.3 A berendezések hasznalata

Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit nem lehet elvinni
abbol a terembdl, amelynek helyiségleltaraba tartoznak. Kivételes esetekben a berendezések
masik helyiségbe valo atvitele a terem feleldsének engedélyéhez kotott. A szaktantermek
felszerelési targyainak haszndlata - oktatastechnikai eszk6zok, elektronikus berendezések stb.
- csak a hasznalati utasitas betartasaval engedélyezett.

4.4 Az iskolai konyvtar

A konyvtar hasznalata az iskola tanuldi szamara ingyenes.
A konyvtarhasznalat modjai:
- helyben hasznalat,
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- kolcsonzés,

- konyvtarkozi kdlesonzés,

- csoportos hasznalat.

A konyvtar miikodési szabalyzata az intézmény Szervezeti és miikddési szabalyzatanak részét
képezi.

5 A DIAKJOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

5.1 A didkonkormanyzat miikodése, feladatai

Az intézményben diakonkormanyzat miikodik, amely a térvényi rendelkezések alapjan ellatja
a tanulok érdekvédelmét.

A didknak joga, hogy a didkonkormanyzathoz forduljon érdekképviseletért.

A didkonkormanyzat jogkore kiterjed a didkokat érintd kérdésekben a véleménynyilvanitasra,
a tanulokkal kapcsolatos kérdésekben a javaslattételre.

A véleményezési, javaslattételi jog szempontjabol a tanulok nagyobb kozosségének kell
tekinteni egy adott évfolyam vagy egy adott képzéshez tartozé didkok korét.

A diakonkormanyzat altal elfogadott Etikai Kodex els6sorban olyan teriileteken fogalmaz meg
elvarasokat, amelyekrol jogi szabalyok nem rendelkeznek, de betartasukkal hozzajarulunk az
emberi kapcsolatok megerdsitéséhez, a jo iskolai 1égkor kialakitasdhoz.

A tanulokozosségek a tanulok érdekeinek képviseletére didkonkorméanyzatot hozhatnak Iétre.
A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. Az
intézmény didkonkormanyzata akkor jarhat el az intézmény egészét érintd iligyekben, ha
megvalasztasadban a tanulok tobb mint 50%-anak képviselete biztositva van.

A didkonkorméanyzat szervezeti ¢és miikodési szabalyzatdt ¢és annak modositasat a
diakonkormanyzat fogadja el €s az oktatoi testiilet hagyja jova.

Az iskolai tanulok6zosség szervezett véleménynyilvanitisanak ¢és tajékoztatasanak
legmagasabb foruma a didkkozgytlés. A didkkdzgylilés nyilvanos, azon barmelyik tanulo
megteheti kozérdeki észrevételeit, javaslatait.

A didkkozgylilés Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi a tanév
helyi rendjében meghatarozottak szerint. Tanévenként legaldbb egy alkalommal kell
didkkozgytlést tartani, amelyen az iskola tanuldi, vagy - a didkonkormanyzat dontése alapjéan -
a diakok kiildottei vesznek részt. A didkkdzgylilés napirendjét a kozgyiilés rendezése eldtt 15
nappal nyilvanossagra kell hozni.

A didkkozgyllésen az iskola vezetése és a didkonkormanyzat vezetdi értékelik az el6zo
didkkozgytilés ota eltelt idészak munkdjat, a tanuldi jogok helyzetét, érvényesiilését. A
kozgytlilésen a tanulok kérdéseket intézhetnek a didkonkormanyzat és az iskola vezetéséhez,
kérhetik gondjaik, problémaik megoldasat. A didkok kérdéseire, kéréseire az igazgatonak
tizendt napon beliil valaszt kell adnia.
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A didkkozgylilés 0sszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje a javasolt napirend megjeldlésével
a DOK munkéjat segité oktatd utjon kezdeményezi az igazgatonal/helyettesnél. A
didkkozgytilés napirendi pontjait a kozgylilés megrendezése eldtt tizendt nappal nyilvanossagra
kell hozni.

A didkonkormanyzat keretén beliil panaszforumot alakit(hat) ki az iskola diakk6zossége.
Feladata a didkok és az iskola dolgozdi altal benytjtott panaszok kivizsgalasa, véleményezése,
¢s az allasfoglalas meghozatala. A panaszforum mikodése nem helyettesiti a jogszabalyi
eléirasokat.

A panaszbizottsag valasztasara és panaszforum mikodésére vonatkozd szabalyokat a
Diakdnkormanyzat SZMSZ-e tartalmazza.

5.2 A tanuléi jogok és kotelezettségek

A tanulot az iskolaban is megilletik mindazon emberi, allampolgari és gyermeki jogok,
amelyeket a jogszabalyok biztositanak szamara.

A tanuld jogai:

- A tanulénak joga, hogy biztonsagos és egészséges kornyezetben képességeinek,
adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

- A tanul6 személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, védelmet
kell nytjtani a lelki és testi er0szak ellen.

- Az iskola nem korlatozhatja a személyiség szabad kibontakozasdhoz valo jogat,
cselekvési szabadsagat, tulajdonhoz, csaladi ¢lethez és a maganélethez valo jogat. E jog
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat a jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézményben dolgozok egészségét, testi
epségét €s erkodlesi érzékét.

- A tanul¢ életkoranak, fejlettségének megfelelden ki kell alakitani a tanulményi rendjét,
pihendidd, szabadidd, sportolasi és étkezési lehetOség biztositasaval. Az iskola
l1étesitményeit (konyvtar, szamitastechnika terem, sport- €s szabadidd létesitmények)
mindenkor hasznalhatja a helyiség hasznalati szabalyai szerint.

- A tanulonak joga, hogy nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben,
oktatasban részesiiljon. Vallasi, vilagnézeti, politikai, vagy mas meggy6z6dését
tiszteletben kell tartani.

- A tanuldnak joga, hogy hit- és vallasoktatdsban, személyes adottsagainak megfelelden
megkiilonboztetett ellatdsban, a csaldd anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes
étkeztetésben részesiiljon.

- A kedvezményes étkezés rdszorultsagi alapon kérelmezhetd az iskola 4ltal kiadott
nyilatkozat benytjtasaval.

- A tanul6 jogosult iskolai egészségligyi ellatasra.

- A tanuldnak joga, hogy valasszon a vélaszthatd tantargyak koziil.

- Joga van az 6t érint6 kérdésekben a folyamatos tajékoztatasra, vélemény-nyilvanitésra.
(Férumai: didkonkormanyzat, didkparlament, panasz-lada, stb.)

- A szakképzési és koznevelési torvényben megfogalmazottak szerint a diaknak joga,
hogy kérelmezze tanulmanyainak egyéni tanulmanyi rendben valo folytatasat tovabba
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kérhesse tanorai foglalkozas aldl valo felmentését. Kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szdmot tudasarol, kérhesse atvételét mas intézménybe.

Tanul6 joga, hogy tanulmanyi, magatartasi és szorgalmi teljesitményét elditélet nélkiil
értekeljek, s errdl tajékoztatast, félévkor értesitdt és év végén bizonyitvanyt kapjon.

A tanul6 joga, hogy valasszon a tandran kiviili foglalkozasok koziil, részt vegyen a
diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok 1étrehozasat. Tagja lehet miivelddési,
miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.

A tanéran kiviili foglalkozasok, diakkorok munkajaba jelentkezni, a foglalkozasokrol
Kiiratkozni csak irasbeli kérelemmel lehet. Az igazgatd a sziilé és tanuld kérésére a
tanul6 tanulményi eredménye €s magatartasa alapjan biralja el a kérvényeket, dontéseérdl
hatarozatot hoz.

A tanul6 joga, hogy egy tanitasi napon se irjon ketténél tobb témazard dolgozatot. A
kijavitott és leosztalyozott dolgozatot két héten beliil meg kell kapnia. Ezt a hataridét —
alapos indokkal — az oktat6 tovabbi két héttel meghosszabbithatja.

A végzis évfolyam tanuloi palyavalasztasi céllal egy rendkiviili szabadnapot kapnak,
nyilt nap latogatasara.

A tanuld sajatos nevelésére, oktatasara vonatkozo szakvéleményben, javaslatban
megfogalmazottakat az intézmény vezet6jéhez benyujtott kérvény alapjan veheti
igénybe.

A tanuldi jogokat az iskolaban mindenki — didkok és oktatok, iskolai alkalmazottak is —
koteles tiszteletben tartani.

A tanul6 csak kérelem alapjan Iéphet at masik osztalyba.

Az atlépés elbiralasi szempontjai:
- Irasbeli sziil6i kérelem.
- Nagykoru tanul6 esetén a tanul6 kérelme.
- Tanulményi eredmény, szorgalom, magatartas figyelembevétele.
- Az eldirt targyakbdl letett sikeres kiilonbozeti vizsga.

A tanuloi jogok gyakorldsa szempontjabol a tanulok nagyobb csoportjan egy tanuldcsoportot,
osztalyt, vagy a mindenkori tanuldlétszam 5%-t meghalado tanuldlétszamot értjiik.

A tanuld kérelmére, indokolt esetben szocialis 0Osztondijban, szocidlis tamogatdsban

részesiiljon.

A tanulok, a tanulok6zosségek, diakkorok érdekeinek képviseletét az iskolai didkonkorményzat
latja el. A didkénkormanyzat munkéjat a DOK Szervezeti és Miikddési Szabélyzata alapjan

A tanuld kotelezettségei:

A tanul6 koteles tanuldsra és munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni az
iskolaban és az iskolai rendezvényeken.
Tiltott a szeszesital, a drog és egyéb tudatmodosito szerek fogyasztasa és a dohanyzas.
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A tanuld vegyen részt kotelezd iskolai, kotelezd szabadidés programokon és szakmai
gyakorlaton a legjobb tudasa szerint. A felsorolt eseményeken koteles a munkavédelmi
eléirasokat és szabalyokat betartani.

Rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal tegyen eleget tanulmanyi
kotelezettségének, minden o6rdra hozza magéval az 6rara meghatarozott felszerelést a
félévi értesitdjét a sziildvel vagy gondviseldvel irassa ala.

A kotelezo orvosi vizsgalatokon és palyaalkalmassagi vizsgalatokon jelenjen meg.
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét!

Orizze meg, illetSleg az elirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, Ovja az iskola létesitményeit, felszereléseit, azokat a
hazirendben megfogalmazottak szerint hasznalja.

A tanulok a tanév folyaman kotelezhetok az iskola kornyezetének és tantermeinek
rendbehozatalara, rendbetételére. Az oktatoi testiilet tagjai jogosultak az intézkedésre.
A tanul6 az iskola oktatéi, alkalmazottai, €s a tanuldtarsai emberi méltosagat tartsa
tiszteletben.

A kotelezettségek elmulasztasa miatt fegyelmezo intézkedést, illetve fegyelmi blintetést
kezdeményezhet az iskola.

A tanulo legfontosabb kotelessége, masok jogainak tiszteletben tartasa, a hazirend
betartasa a tanitasi 6rdkon, az iskola 4ltal szervezett programokon.

A hetesek feladata a tanterem szelloztetése, a tabla letorlése, a kréta, tablafilc
beszerzése, a tanulok szambavétele, a hianyzok jelentése.

Amennyiben az oktat6 az 6ran nem jelenik meg, a hetesek csengetés utan 5 perc
elteltével jelezzék azt az igazgatdhelyettesnek.

Nagy gondot kell forditani az iskola tisztasagara, az eszk6zok megdvasara. A tanorak
befejezése utdn minden csoport kdteles a tantermet tisztan és rendezetten elhagyni.
Minden iskolai felszerelést csak rendeltetésének megfelelden lehet hasznalni.

A hézirendben meghatarozott szabalyok megsértésébdl eredd karokért a szakképzo
intézmény nem felel.

A hanyagsagbol keletkezett kart azonnal jelenteni kell, a kart meg kell tériteni.

Az osztalyokban talalhat6 szekrényekben tisztasagi felszerelést (papirtdrolkozot, papir
zsebkendot, WC papirt) lehet tarolni. Az otthoni tanuldshoz sziikséges eszkozoket, a
testneveléshez sziikséges felszerelést haza kell vinni, nem tarolhatok az iskolaban.
Az iskolat tanitasi id6 alatt csak kilépdvel szabad elhagyni. A kilép6t eldzetes sziil6i
kérés alapjan az osztalyfonok, osztalyfondk helyettes, az igazgatd vagy
igazgatohelyettes irhatjak ala.

A tanulod koteles maga és tarsai testi épségét Ovni, és elsajatitani, alkalmazni az
egészségét ¢és biztonsagat védé ismereteket, tovabba haladéktalanul jelenteni, ha
balesetet vagy balesetveszéllyel jaro helyzetet észlel, illetve balesetet szenved.

A tanul6 a megfeleld taneszkozoket koteles magaval hozni a tanorara.

A teremben csak a tanuldshoz sziikséges dolgok hasznalhatok. Egyéb targyak, eszk6zok
sem a padon, sem a padban nem lehetnek. A tanoran a mobiltelefon hasznalata nem
engedélyezett, csak oktatoi utasitasra.
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A tanuld Oltozékére vonatkozo kovetelmények:

- A tanulok 6lt6zéke legyen apolt és tiszta, tilos a hianyos 6ltozet. Sapka, kapucni, rovid
top viselése az iskola teriiletén nem megengedett, ill. a leggings viselése hosszu felsdvel
megengedett. Ruhazata a tanult szakmajahoz, didkhoz méltd, a tanmiihelyi 6rakon a
szakmai kovetelményeknek, testnevelés ¢€s sportfoglalkozasokon az eldirasoknak
megfeleld legyen.

- Iskolai linnepségeken, versenyeken az iskola egyenruhdjanak viselése kotelezo.

- Az ¢ékszerek viselésével kapcsolatos korlatozasokat a balesetvédelemre, illetve a
tanteremre vonatkozo kiilon szabalyozasok tartalmazzak.

Felszereléshiany esetén az oktato altal kijelolt helyen kell tartézkodni és a kiadott
feladatot végrehajtani. Ennek megtagadasa esetén a tanulo elégtelen osztalyzatot kap.

A kotelezettségek elmulasztasa miatt fegyelmezo intézkedést, illetve fegyelmi biintetést
kezdeményezhet az iskola.

5.3 A tanulék oOnszervezédésének, véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasanak formai:
- osztalyfonoki 6ra keretében

alkalmi felmérések révén,

- osztalyképviselokon keresztiil a didk-onkormanyzati megbeszéléseken,

- DOK munkajat segité pedagégusokhoz fordulva,

- didkkozgytilésen,

- kozvetleniil az igazgatohoz, igazgatohelyettesekhez,

- az Intézmény DOK vezetdje keresztiil az intézmény igazgatdjahoz vagy kodzvetlen
helyetteseihez fordulva.

5.4 A tanul6k rendszeres tajékoztatasanak formaja és rendje

Tanul6ink a tanuloi jogok gyakorlasahoz sziikséges tajékoztatdsokat az osztalyfonoktol (tobbek
kozott az osztalyfonoki orakon) a sziiloktol/torvényes képviselotdl (sziildi értekezleteket,
fogaddorakat kovetden) az iskolai hirdetésekbdl, a Didkkozgytilésen a didkonkorményzattol, az
iskola faliajsagan, az elektronikus naplo rendszerén, illetve az iskola és az iskolai honlapon
keresztiil kaphatjak meg. Tanulméanyokkal, személyt érintd kérdésekrdl tdjékoztatast az
osztalyfonoktdl és az oktatotol, illetve az elektronikus napld rendszerén keresztiil kaphatnak
didkjaink.
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6 Fegyelmez6 intézkedések

Ha a tanulok megszegik a Hazirendet, vétenek a kdzosségi magatartds kdvetelményei ellen,
igazolatlanul hidnyoznak, a tarsadalmi és személyi tulajdont megsértik, kotelezettségeiket

megszegik, bilintetést kapnak.

Fegyelmi fokozatok:

Hianyzéasok miatti
Oktatok altal adott fegyelmez6 intézkedések menete osztalyfénoki
intézkedések menete

Szaktanari figyelmeztetés

Szaktanari figyelmeztetés

Szaktanari figyelmeztetés

Szaktanari figyelmeztetés

S R N

Szaktanari figyelmeztetés

Osztalyfonoki figyelmeztetés

6. ’ Szaktanari figyelmeztetés

Osztalyfonoki intés
y 1-3 ora

7. ’ Szaktanari figyelmeztetés

Osztalyfonoki megrovas

8. ’ Szaktanari figyelmeztetés
Igazgatéi figyelmeztetés
9. ‘ Szaktanari figyelmeztetés
Igazgatéi intés
10. ‘ Szaktanari figyelmeztetés
Igazgatéi megrovas
11. | Szaktanari figyelmeztetés
Fegyelmi targyalas 10 ora felett

4-10 ora

Szaktanari, oktatdi intézkedések:

A tanodran tortént nem elfogadhatd viselkedés kovetkezményeként adhatok, minden egyéb
esetben osztalyfonoki intézkedések sziikségesek. A fegyelmi vétség stlyossagatol fliggden a
fokozatok betartasatol el lehet tekinteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiillondsen az alabbi esetek:

durva verbalis agresszio,

a masik tanuld testi és lelki bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmodositd szerek) iskolaba
hozatala, fogyasztasa,

a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése.
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6.1 A tanuldék jutalmazisanak elvei és formai

A tanulok kimagaslo teljesitményeikért, tanulmanyi eredményeikért, kotelességeiken
kiviil végzett munkaikért jutalmazasban részesiilnek.

Szaktanari, oktatéi tantargyi dicséretben részesiilnet az a tanuld, akinek a tanév
folyaman adott tantargybol minden osztalyzata jeles. Egyéb esetben a szaktanar dont.
Osztalytondki dicséret az osztalykozosségben végzett kiemelkedd munkéért adhato.
Igazgatoi dicséret az iskola érdekében végzett kiemelkedd kozosségi, sport, tanulmanyi,
egyeb munkaért jar. A dicséretre az osztalyfonok vagy szaktanar tehet javaslatot.

Az oktatoi testiilet dicséretét az a diak kaphatja, aki az iskola hirnevét valamely teriileten
Oregbitette ¢s erre tanulmanyi munkajaval is raszolgalt. Errdl az oktatdi testiilet dont
szaktanari vagy osztalyfonoki felterjesztés alapjan.

A ,Krady Gyula a Vendéglatasért” alapitvany 0sztondijanak elnyerését az alapitvanyi
szabalyzat tartalmazza.

Krudy-plakettet kap az a végzds tanuld, aki tanuldasban, magatartasban példamutato
kozosségi munkajaval iskolai szinten kiemelkedett tanulmanyi ideje alatt. A kitiintetést
az oktatoi testiilet szavazza meg €s a ballagasi linnepélyen keriil atadasra.

6.2 Téritési dij, tandij be-, illetve visszafizetése

A téritési dijat és tandijat az igazgatd, a szakképzési centrum részeként mikodod szakképzo
intézmény esetében a kancellar a tanuloi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
1étrejotte eldtt allapitja meg €és hozza a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
tudomasara. A tanulo, sziilé/tdrvényes képviseld tajékoztatast kérhet a fizetési kotelezettséggel
kapcsolatban az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyetteseitdl. Az intézményben a téritési dij €s a
tandij meghatarozasa a hatalyos jogszabalyok alapjan, valamint a fenntartd szabalyzata alapjan
keriil meghatarozasra.

A tanuld téritési dijat fizet (229/2012. (VII1.28.) Korm. rendelet 34. §):

az iskolaban igénybe vett étkezésért,

a fliggetlen vizsga,

az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuloi jogviszony fennallasa alatt az
érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potld vizsgija,

a tanuloi jogviszony fenndllasa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga
esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga.
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A téritési dijak befizetésének modja, hatarideje:

- A téritési dijakat minden ho 5. napjaig eldre kell befizetni az iskolatitkarnal vagy az
iskola ezzel a feladattal megbizott alkalmazottjanak. Félévre sz016 dijakat a hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kell befizetni.

- Az étkezési téritési dijakat havonta elére, minden honap 15-ig kell befizetni. Betegség,
hianyzas esetén az étkezést az élelmezésvezetonél vissza kell mondani. Az igénybe nem
vett étkezésre eldre befizetett dijat tulfizetésként az iskola a kovetkezd honapra
elszamolja, vagy a sziil6 részére postai Giton visszajuttatja. A visszafizetés feltétele az
étkezés lemondasa és az étkezési jegyek visszaadasa.

- Ha a tanul6 szdndékosan anyagi kart okoz tarsainak, az intézménynek, azt 15 napon
beliil koteles megtériteni.

6.3 Tanulo altal készitett produktumok tulajdonjoga

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltéré megallapodas hidnyaban a
tanulo jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a
birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez
sziikséges anyagi €s egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

A tanulot megfelelé dijazas illeti meg, ha az intézmény a tulajdonaba keriilt produktum
értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. A megfeleld dijazasban a tanuld és az
intézmény allapodik meg, ha alkalomszertien, egyedileg elkészitett produktum értékesitésébol,
hasznositdsabol szarmazik a bevétel. Az oktatas keretében, az oktatasi folyamat részeként
rendszeresen elkészitett produktum esetén a megfelelé dijazast a teljes képzési folyamatban
részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell
megallapitani. Ez esetben figyelembe kell venni a tanul6 teljesitményét.

6.4 A szocialis 6sztondij, illetve a szocialis tAamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendje

- A Kormany 12/2020. (II.7.) rendeletének 173. §-a és 175. §-a tartalmazza az allam altal
nyujtott szocialis juttatasokat.

- A 1092/2019. (111.8.) Kormanyhatarozat alapjan a valamennyi nappali rendszerii
kozépfoku oktatdsban résztvevd tanuld téritésmentes tankonyvellatasban részesiil.
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7 TANULASSAL ES ERTEKELESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

7.1 A tantargyvalasztas szabalyozasa

A tanul6 a tanul6i jogviszony létesitésekor (beiratkozas) dont a helyi tantervben meghatarozott
szabadon valaszthat6 tantargyak valasztasarol (idegen nyelv).

7.2 A tandrak latogatasa alol torténo felmentés szabalyai

A felmentéssel kapcsolatos kérdéseket a szakképzési és koznevelési torvény alapjan irdsbeli
kérelemre kell elbiralni.

7.3 A szamonkérések formai, ,0sszeférhetetlenségi” szabalyok, napi dolgozatok
mennyisége, tipusa

- A szamonkérés nem lehet fegyelmezési eszkoz.

- A tanulo teljesitményérdl, szorgalmar6l, magatartasarol a sziilét rendszeresen
tajékoztatni kell.

- Az oktatd a heti 6raszammal aranyosan, de félévente legalabb négy érdemjeggyel
értékeli a tanuld teljesitményét. Az értékelés a félév alatt folyamatosan torténik és
torekedni kell a valtozatos értekelésre.

- Azon tantargyaknal, ahol szobeli vizsgat kotelezd tenni, legaldbb egy szobeli feleletre
keriiljon sor félévente.

- Nagyobb témakorok végeztével szobeli feleletre, vagy témazard dolgozatra kertl sor.
A félévi, év végi osztalyozasnal stlyozva (200%) kell beszamitani ezeket.

- A témazar6 dolgozatokat minden tanul6 kdoteles teljesiteni.

- Amennyiben a diak, betegség, illetve egyéb hidnyzas miatt nem irta meg a témazard
dolgozatot, akkor azt koteles potolni a kdvetkezo feltételek mellett:

- A pétdolgozat azonos hosszisagu és témaju legyen, mint az eredeti volt. Az oktatd
azonos iddtartamot biztositson, mint amit a tobbi didknak biztositott a dolgozat
megirasara.

- Amennyiben a didk hosszabb id6n keresztiil — 6t tanitasi napot meghalad6 mértékben —
hidnyzott és elmaradasa felhalmozodott, ugy az oktato koteles megfeleld idot biztositani
az elmaradtak poétlasara.

- Az 0Osszefoglald orat kovetd egy-két napos hidnyzds estén a témazaré barmikor
potoltathato.
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7.4 Félévi, év végi osztalyozas

A tanul6 osztalyzatat évkozi teljesitménye és érdemjegyei, vagy az osztalyozovizsgan, a
kiilonbozeti vizsgan, a javitovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megéllapitani.

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanuldnak osztalyozé vizsgat kell tennie,
ha:

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol.

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményeinek egy
tanévben, illetve rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

- a meghatarozott idonél tobbet mulasztott (30 % tantargyanként, vagy Osszesen
tanévenként 250 Ora, szakképzésben a tanitdsi 6rdk 20%-a) és a nevelOtestiilet
engedélyezte az osztalyozo vizsgat.

- a tanulo a félévi, illetdleg év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

Ha a tanuldé a tanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztilyzatot kapott,
javitovizsgat tehet.

A fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga letételét a jogszabalyban meghatarozottak szerint kell
lebonyolitani.

A tanul6i tantargyi teljesitmények értékelésének, illetve a magatartas és szorgalom
mindsitésének szempontjait a Szakmai program tartalmazza.

7.5 Osztalyozo, kiilonbozeti és javito vizsgak

Osztalyoz6 vizsga:
A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz osztalyoz6 vizsgat kell
tennie, ha
- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, ill. az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget,
- a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. §-nak (7) bekezdésében meghatarozott idénél
tobbet mulasztott és emiatt a tanulmanyi teljesitménye tanév kézben nem volt

érdemjeggyel értékelheto.
Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket €s emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozo
vizsgat kell tennie.
A tanév végén a tanulo akkor tehet osztalyozo vizsgat, ha a nevelGtestiilet engedélyezi
szamara. A neveldtestiilet ezt akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja a husz tandrat €s az iskola eleget tett a rendeletbe foglalt értesitési
kotelezettségének.
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Kiilonbozeti vizsga:

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie annak a tanulonak
- aki masik iskoldbdl érkezik iskolankba, és az altala eddig tanultak, ill. az iskolank helyi
tantervében szerepld tananyag kozott tartalmi vagy tantargyi kiilonbség van,

- masik iskolatipusbol érkezik

- Javito6 vizsga:
Javito vizsgat tehet az a tanuld, aki
- atanév végén elégtelen osztalyzatot kapott legfeljebb harom tantargybdl,
- az osztalyozo vagy kiilonbozeti vizsgarol neki felrohatd ok miatt elkésik, tdvol marad
vagy a vizsgardl engedély nélkiil tdvozik,
- az osztalyoz6 vagy a kiilonbozeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

7.6 Tantargyi kovetelmények a vizsgakon

A tantargyi kovetelmények a kiilonbdzeti, osztalyozo- és javitovizsgakon megegyeznek a helyi
tantervben az adott tantargy adott évfolyamara vonatkozo kovetelményekkel.

A vizsga teljesitésének feltétele a vizsgafeladat (irasbeli, ill. szobeli) legalabb 30%-anak
elérése.

7.7 A vizsgak tervezett ideje

A kiilonbozeti vizsgak letételének hataridejét a tanulo atvételi hatarozataban kell meghatarozni.
Osztalyozovizsgat félévkor ¢és a tanév végén, a tanév helyi rendjében meghatarozott
idépontokban tartja az iskola. Amennyiben az osztalyozovizsga letételét elérehozott érettségi
vizsgara valo jelentkezés teszi sziikségess€, akkor azt tanuldi — kiskortu tanuld esetén sziildi —
kérelemre tanév kozben is le lehet tenni az arrdl sz6l6 hatarozatban megadott idépontban.
Javitovizsgat az augusztus 15 — 31-ig terjedé idOszakban lehet tenni az iskola altal eldre
meghatarozott idépontban.

7.8 A vizsgara valo jelentkezés modja és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idopontjait, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjat
¢s hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény
formajaban az iskola honlapjan, a tanuléi tdjékoztatas forumain €s az osztalyfonokok utjan a
tanulok és sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6zéen 40 nappal.

A osztalyozd vizsgak lefolytatdsdnak rendje:

A tanulot a vizsga idopontjarol osztalyfonoke értesiti levélben, legalabb 8 nappal a vizsga el6tt.
A tanuldé minden érintett tantargybol irdsban tesz vizsgat. Amennyiben ez sikertelen, akkor
lehetdséget kap szobeli javitasra.

Javitovizsgak esetében a vizsgak idépontjarol az iskola honlapjan, illetve az iskolai falitjsagon
torténd kifliggesztéssel ad tajékoztatast.
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7.9 Fiiggetlen vizsgabizottsag

A tanul6 — kiskorua tanuld esetén a sziil — kérésére jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint
fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt adhat szamot tudasarol, ha

- mulasztdsa miatt az oktatoi testiilet engedélyével osztalyozo vizsgat tehet,

- atanév végén javitdvizsgara utasitottak.
A fliggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsgat osztalyozovizsga esetén az engedély megaddsa utan
Ot napon beliil, javitovizsga esetén a bizonyitvany atvételét kdvetd tizendt napon beliil irasban
kérheti az iskola igazgatdjahoz benyujtott kérelemben. Az iskola igazgatoja nyolc napon beliil
tovabbitja azt a szakképzési allamigazgatasi szervnek, ill. a kormanyhivatalnak, akik a vizsgat
megszervezik. Fliggetlen vizsga esetén a tanul téritési dijat koteles fizetni.

7.10 Sziiléi hozzaférés az elektronikus naplohoz

A tanév elején szeptember kozepéig az 0j tanulok, illetve a sziileik megkapjak a hozzaféréseket
(azonosito, jelsz0) az elektronikus naplohoz. Amennyiben a késObbiekben ezekre ujbol sziikség
lenne, akkor azt az igazgat6 altal megbizott alkalmazott Gjrageneralja. Az igényeket az e-naplo
rendszerbe vendégként belépve, illetve az osztalyfonokokon keresztiil lehet jelezni.

8 A FOGLALKOZASROL VALO TAVOLMARADASSAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

8.1 A foglalkozasrél valo tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok:

A tanodrakrol hidnyozni és elkésni csak indokoltan a sziild tudtaval vagy az iskolatol kapott
elozetes engedély esetén szabad. Az engedélyezés oka lehet: betegség, kozlekedési akadaly,
hatosagi kikérd vagy sziilok kérése. Egyetlen igazolatlan késés is osztalyfonoki fegyelmezd
intézkedést vonhat maga utan.

Kiskort tanulé esetében a sziild, nagykort esetében a sziilé vagy a tanuld koteles a hianyzas
megkezdésének napjan bejelenteni az osztalyfonoknek a hidnyzas okat, és a hianyzast
koveto elsé tanitasi napon igazolni azt. Ha ez nem torténik meg, az osztalyfénok ezutan mar
nem koteles elfogadni az igazolast. Az igazolast a sziil6 alairasaval lassa el!

A gazdalkodo szervezet, sportegyesiilet kérése alapjan csak akkor mulaszthat a tanulo, - sziilé
hozzajaruladsaval-, ha arra az igazgaté a gazdalkod6 szervezet, sportegyesiilet kérésére
eldzetesen engedélyt adott.

8.2 A hianyzasok igazolasanak rendje:

A sziil6k egy tanévben harom napot igazolhatnak, melyet lehetdség szerint eldre jelezzenek; az
osztalyfondk harom napot engedélyezhet, az oktatd a sajat 6rajardl elengedheti a didkot, tovabbi
tavolléthez az igazgatd, az igazgatohelyettes engedélye sziikséges.
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8.3 Eljaras igazolatlan hidnyzasok esetén

Mindennemi igazolatlan mulasztas fegyelmi biintetést von maga utan:

- 1-3 6ra hianyzas osztalyfonoki.

- 4-10 o6ra igazgatoi, igazgatohelyettesi hataskor.

- 10 éra vagy nagyobb hianyzas utan fegyelmi eljarasra keriil sor.

- Tankoételes kora tanuld esetében 1 igazolatlan o6ra utan is koteles az osztalyfonok
értesiteni a sziilot vagy gondviseldt, illetve a kollégiumot. Eredménytelen értesités és
ismételt igazolatlan mulasztaskor a torvényes képviselt, a csalad-és gyermekjoléti
szolgalatot tajékoztatja az intézmény.

- Egy tanitasi félévben ot igazolatlan ora utan a szil6t, kollégiumot, a tanulo
tartozkodasi helye szerinti illetékes kormanyhivatalt (gyamhatdsagot), valamint a
csalad-¢és gyermekjoléti szolgalatot koteles az iskola értesiteni.

- Tankételes tanulo esetében egy félévben tizenot igazolatlan o6ra utin a tanuld
tartozkodasi helye szerinti illetékes kormanyhivatalt, a gyermekjoléti szolgalatot , a
gondviselot kell értesiteni.

- Nem tankoteles kiskort tanuld esetén tiz igazolatlan foglalkozasrél a térvényes
képvisel6t, kollégiumot tajékoztatni sziikséges.

- Huszonot igazolatlan ora utan ismételten értesiteni kell a gyermekjoléti szolgalatot és
az altalanos szabalysértési hatosagot, gondviselot.

- Nem tankételes tanuld 30 igazolatlan 6ra utan az iskolabol eltanacsolhato.

Az osztalyfonok koteles a hidanyzasokat minden honap tizedikéig a naploban lezarni. Ha a
tanul6 a hidnyzasait nem igazolta, akkor hidnyzasait igazolatlannak kell tekinteni, kivéve, ha a
tanul6 indokoltan akadalyoztatva volt az igazolds benyujtasaban. Az iskola érdekében torténd
tavolléteket nem kell beszamitani a hianyzasokba.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen a 250 tanitasi
orat; a szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszban az elméleti tanitasi oérak 20%-at,
illetve egy adott tantargybdl a tanitasi 6rdk 30 %-at meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitasi év végén
nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. A
nevelbtestillet az osztilyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja a hisz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére
meghaladja a meghatidrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel
értekelhetd, félévkor osztalyozdovizsgat kell tennie.

25



9 ELTERO RENDELKEZESEK A GYAKORLATI OKTATASRA
VONATKOZO SZABALYOZASROL

Az iskola gyakorlati kabinetek rendje tartalmazza az el6irt tanuldi munkaruhdzatot és az eldirt
egészségligyi feltételek meglétét (érvényes egészségiigyi kiskonyv)

Ha a tanul6 az egybefiiggd szakmai gyakorlatat nem teljesitette, akkor tanulmanyait a tanév
megismétlésével folytathatja.

10 AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO
INTEZMENYI SZABALYOK

Az intézmény rendszeresen gondoskodik az egészséges életmadd targyi és személyi feltételeinek
biztositasarol.

11 A HAZIREND NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A hazirendet beiratkozas alkalmaval a tanulonak, a sziildnek vagy gondviseldnek at kell adni,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrol a sziil6t €s a tanulot tajékoztatni kell. A hdzirendet
a didkkal meg kell ismertetni. A hazirend tudomasulvételét a didkkal is el kell ismertetni irdsos
formaban a beiratkozas, vagy az elso tanitasi nap alkalmaval.
A hazirend nyilvaneos, ¢s az alabbi helyeken keriil elhelyezésre:

- az intézmény irattaraban,

- az intézmény igazgatdjanal,

- az intézmény konyvtaraban,

- az intézmény honlapjan.

12 AZ INTEZMENYBEN KEPZESI TANACS JELENLEG NEM
MUKODIK.
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13 ZARO RENDELKEZESEK

13.1 A hazirend feliilvizsgalata

A hazirend feliilvizsgalatat az igazgatd végzi éves gyakorisaggal, illetve sziikség esetén.
Az elfogadasrol készilt jegyzOkonyv az intézmény irattaraban megtalalhato.

13.2 Legitimaciés zaradék
A Sidfoki SZC Krudy Gyula Technikum ¢€s Gimnazium hazirendjét az oktatdi testiilet
2025.03.13-an elfogadta.

A Siofoki SZC Krudy Gyula Technikum és Gimnazium hazirendjét a didkénkorményzat
2025.03.14-én véleményezte.

1

DOK elndk

A héazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Siofok, 2025, marcius 14.

P1nczes1 F érenc w!, :

1gazgato \ /

Jovahagyta:
Horvath Péter
foigazgato _ G
Siofoki Szakképzési Centrum Ciéfoki Szakkepzési Centrum
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