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Magyarorszag Kormanya 1102/2020. (lll. 14.) szamu, A koronavirus miatt a kéznevelési és

szakképzési intézményekben Uj munkarend bevezetésérdl sz616 kormanyhatarozata alapjan a

Siofoki Szakképzési Centrum valamennyi iskoldjadban a szakképzési alapfeladat-ellatas

teriletén a nappali és esti (felnéttoktatas) munkarend helyett - a kdzismereti és szakmai

ismeretanyag tekintetében - 2020. marcius 16-tél hatdrozatlan idére elrendeljilk a tanterven

kiviili, digitdlis munkarend megszervezését.

A tantermen kivili, digitalis munkarendet valamennyi intézményben az aladbbi eljarasrend

alapjan kell megszervezni.

l. Az Operativ Munkacsoport

1. ASidfoki Szakképzési Centrum a veszélyhelyzettel kapcsolatos egységes

feladatelldtds koordinaldsa és nyomon kdvetése céljabol Operativ Munkacsoportot

hoz létre. Az Operativ Munkacsoport jogosult minden, a rendkiviili helyzettel

kapcsolatos déntés meghozatalara, illetve azok végrehajtasanak elrendelésére.

2. Az Operativ Munkacsoport a veszélyhelyzet fennalldsdig koteles ellatni feladatait.

3. Az Operativ Munkacsoport dsszetétele:

Név Beosztas Feladatkor
Szamosi Lorant kancellar munkacsoport elndk
Horvath Péter féigazgatd munkacsoport elnékhelyettes

Bodrogi Csaba

szakmai fGigazgato-helyettes

szakmai felel8s

Bévardi lldiké

gazdasagi vezet§

gazdasagi felelds

Zadori Miklés

{izemeltetési referens

m(iszaki felelés

Balog Krisztidan igazgaté helyi koordindtor
Homor Judit igazgaté helyi koordinator
Kerner Krisztina igazgatd helyi koordinator
Kispéter Sandor igazgato helyi koordinator
Toth Krisztina igazgatd helyi koordinator

4, Az Operativ Munkacsoport feladat- és feleldsségi kre:

c ajarvanyveszély elhdritasdval kapcsolatos intézkedések kidolgozasa,

elrendelése,




dolgozdk, tanuldk, gondviselSk folyamatos tdjékoztatasa,

eszkdzigények folyamatos felmérése, fontosséagi sorrend szerinti biztositasa,
informatikai és szakmai iranyelvek megfogalmazasa,

informatikai és szakmai hattértamogatas biztositasa,

kiilsé partnerekkel {pl. egészségligyi, hatdsagi szervek, dnkormanyzatok, SKIK)
valé folyamatos kapcsolattartds,

a tantermen kivli, digitalis munkarenddel kapcsolatos adatkérések és
adatszolgaltatasok elvégzése,

A tantermen kiviili, digitdlis munkarend iskolai miikddésének ellenérzése.

5. Az Operativ Munkacsoport miikddési rendje:

(0]

Az Operativ Munkacsoport tagjait annak elndke, akadalyoztatdsa esetén
elnékhelyettese jogosult dsszehivni.

Az Operativ Munkacsoport (lései infokommunikacids eszkdzdk hasznalataval,
személyes fizikai jelenlétet nem igénylé mddon is megszervezhetdk.

Az Operativ Munkacsoport kancellari hataskorbe tartozo déntéseinek
koordinalasaért a kancellar, fGigazgatéi hataskorbe tartozé dontéseinek
koordinalasaért a fdigazgatd felel.

Az Operativ Munkacsoport tagjainak a hét minden napjan 0-24 oréig
rendelkezésre kell aliniuk. Riasztas esetén - a feladat jellegétdl figgben -
személyesen vagy tavmunka keretében rendelkezésre kell allniuk.
Mobiltelefonjaikat kételesek bekapcsolt dllapotban maguknal tartani, az
Operativ Munkacsoport tagjaitdl, az iskolak dolgozditdl, tanuléitdl, a
szuil6ktél, gondvisel6ktél, mas kiilsé partnerektél valé megkeresésekre
azonnal reagélniuk kell. Esetleges akaddlyoztatasuk esetén az akadaly
elharultat kévetéen azonnal kapcsolatba kell Iépnilik a megkeresést
kezdeményezd féllel.

Az Operativ Munkacsoport dontéseirdl| haladéktalanul koteles - irasban vagy
szOban - tajékoztatni az érintetteket.

Az intézményi koordinatorok (igazgaték) az Operativ Munkacsoport tagjaitaz e

célbdl kialakitott fellileten minden munkanapon 9.00 draig tajékoztatjak a

Jarvényligyi vészhelyzet kapecsan tudomdsukra jutott, az iskola pedagégusait,




oktatdit, illetve tanuldit érint6 egészségiigyi adatokrol, intézkedésekrdl
{megbetegedések, dnkéntes vagy hatdsagi karanténba helyezések), illetve a
tantermen kivilli, digitalis munkarendben folytatott nevel-oktaté munka
tapasztalatairdl, eszkdzigényérdt, a felmertilt probiémakral.

o Az intézményi koordinatorok {igazgatdk) kotelesek gondoskodni az épiiletek
folyamatos és teljes fertStlenitésérdl, a fertGtlenitett és nem hasznalt épliletrészek

lezarasarol.

Il. A f6allasu és draadd pedagdgusok, oktatok munkavégzésének rendje

A pedagogusok, oktatdk infokommunikacios eszkozok segitségével kételesek
kapcsolatot tartani a tanuléval, illetve a sziilével, gondviselGvel.

A pedagogus, oktatd kételes a - lehet&ség szerint a nem digitalis munkarend
tantargyi kévetelményeivel megegyezd - tananyagot a tanuié szamara eljuttatni.

Az igazgato kételes a pedagodgusok nevelG-oktatd munkajat a rendelkezésre &ll6
eszkdzok segitségével ellendrizni. Az ellendrzés modjat az igazgatd hatdrozza meg.

A tananyag tanuldknak torténd digitdlis eljuttatasanak elsédleges platformja a
Kéznevelési Regisztrdcids és Tanulmdnyi Alaprendszert (KRETA). A KRETA-rendszer
alkalmazésa soran az Oktatdsi Hivatal 2020. marcius 16-an megjelent Mddszertani
ajanlds az oktatds megszervezésére a koronavirus-jdrvdnyban bevezetett, tantermen
kiviii, digitalis munkarendre ¢. dokumentuma az irdnyadé.

indokolt esethben mds, tavoktatast, illetve digitalis egylittm{ikbdést tamogato digitalis
platform, eszkdz is hasznédlhatd. A digitdlis platform, eszkdz megvalasztasakor ligyelni
kell arra, hogy az minden tanulé szamara hozzaférhets legyen.

A digitdlis munkarend idején hasznalt digitdlis platformokrdl az iskola kommunikacios
csatornai Utjan koteles folyamatosan tajékoztatni a tanuldkat, illetve a sziil6ket,
gondvisel6ket.

A pedagdgusok, oktaték 2020. marcius 31-ig, végzds évfolyamok esetében 2020.
mdrcius 27-ig kotelesek minden dltaluk tanitott osztdly, csoport esetében
tantargyanként a 2019/2020. tanév szorgalmi iddszakanak végéig sz616 haladasi
tervet késziteni “Haladdsi terv ........ tantargy digitalis munkarendben torténd

oktatasdara” cimmel (a tovabbiakban Haladasi terv).




a. A Haladasi terv felépitése megegyezik — amennyiben rendelkezésre all - a
pedagdgus, oktato tanmenetével. A Haladasi tervben fel kell tiintetnia
pedagogus altal hasznalni kivant digitdlis eszkdzoket, platformokat,
tananyagokat, tovabbd a szdmonkérések idejét és madjat. A Haladasi terv
elkészitése tanmenet hidnyaban is kotelezs!

b. A Haladasi terv elkészitésének ellenérzése az iskola igazgatdjanak feladata.

c. A Haladasi tervet a sajatos nevelési igényd, illetve beilleszkedési és
magatartasi nehézséggel klizds tanuldk fejleszté csoportjai esetében is el kell
késziteni (kivéve a gydgypedagdgusi hdldzat keretében megvaldsult
fejlesztést), elldtdsukat ezen eljarasi rend elSirdsai szerint kell megszervezni.

d. A Haladasi tervek elkésziiltérdl és az ellen8rzés tapasztalatairdl az igazgaté
2020. aprilis 7-ig beszamol az Operativ Munkacsoport elndkének és
elndkhelyettesének.

A pedagdgus, oktatd a nappali és esti munkarendben megszokott mdodon kdteles a
KRETA-felilleten régziteni 6rait. A KRETA-feliileten a tanuldi mulasztasoknal tn. “tires
allapotot” sziikséges beallitani.

A tantermen kivali, digitalis munkarend ideje alatt tilos minden, személyes jelenlétet
igényld tanuldi feladat elrendelése, illetve iskoldn kiviili program szervezése.

A tantermen kivali, digitdlis munkarend szerinti munkavégzés soran a pedagdégus

koteles kiemelt figyelmet szentelni az adatvédelmi el@irdsok betartasara!l

lil. A tanuldék tanulmanyi elérehaladdsanak biztositasédra vonatkozé szabalyok
Kiildndsen indokolt esetben, amennyiben a tanuldnak otthonaban nem allnak
rendelkezésére a digitalis munkarend alkalmazéasahoz sziikséges eszkdzok vagy
interneteléres, és mas madon nem megoldhatd, a szakképzési centrum iskoléja
gondoskodik arrél,
o hogy a tanulok részére munkanapokon biztositott napkdzbeni felligyelet
keretében valamely intézmény eszkdzeit, internet-elérését legfeljebb 5 f&s
csoportokban, személyenként kilon eszkoz biztositasaval, a jarvanylgyi

el6irasok — kilonds tekintettel az eszkdzdk minden hasznalatat kévetd

azonnali fertGtlenitésére — szigort betartasa mellett hasznalhassak;




o hogy atanuld, sziild, gondviseld az 1. sz. meliékletben talalhato - nagykoru
tanuld esetén a tanuld, kiskord tanuld esetén a szil, gondviseld altal aldirt -
atvételi elismervény (nyilatkozat) megléte esetén a tantermen kiviili, digitalis
munkarend soran keletkezd feladatok elvégzésének lehetévé tétele céljabol a
szakképzési centrum tulajdonaban alld informatikai eszkdzt ideiglenes

hasznalatra atvehessen.

2. Aziskolak igazgatoi kotelesek a digitdlis munkarend szerinti oktatas informatikai
tdmogatdsat biztosits helyi munkacsoportot létrehozni. A munkacsoport tagja lehet
minden, az igazgaté megitélése szerint a feladat ellatasahoz megfeleld digitalis
kompetenciaszinttel rendelkezd pedagogus, illetve nevel-oktatd munkat
kézvetlenill segité dolgozo. A munkacsoport online kapcsolat dtjan is elldthatja
feladatat. A munkacsoport tagjainak szamat és személyi 6sszetételét az iskola
igazgatdja hatdrozza meg.

3. Aziskola kételes minden munkanap 8.00 - 16.00 éra kozott megerdsitett telefonos
és online Ggyfélszolgalatot fenntartani. Az iskoldnak térekednie kell a rendelkezésére
allé infokommunikaciés csatornak segitségével a tanuldkkal, illetve sziilkkel,
gondviselSkkel vald intenziv kapcsolattartasra. Az Ggyfélszolgalati feladat ellatasa
iskolan kivili helyszinrdl is ellathato.

4. Atanulék tanulmanyi elGrehaladdsa ellendrzésének, rendszeres beszamoltatdsanak
modjai:

s {rasbeli beszamold

s gyljtémunka

¢ projektmunka

s portfélid készitése

¢ online teszt/kérdbiv

o fénykeép-, vided- vagy hanganyag, gylijtemény készitése

* egyéb, a tanuld tanulmanyi elérehaladdsdnak ellenirzésére alkalmas, digitdlis
médon alkalmazhaté pedagogiai eszkéz

5. Atanulé az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeit tantermen kiviili, digitalis

munkarend szerint, a pedagdgusok, oktatok altal digitalis modon,




10.

11.

12,

infokommunikacids eszkdzok Gtjan eljuttatott feladatok megoldasdval teljesiti.
Szigoruan tilos olyan feladat elrendelése, amely a tanuld sajét, illetve a
kérnyezetében él6k egészségét, testi épségét veszélyeztetheti!

Az iskola tanrendje a kdzismereti és szakképzési kerettantervekben foglaltaknak
megfelelGen elkészitett, a nappali és esti munkarend soran alkalmazott
tantargyfelosztashan meghatarozott tantargyi struktira szerint keril kialakitdsra. Az
iskolanak jogaban all sziikség szerint 6rarendjét Ggy dtalakitani, hogy az minél inkabb
megfeleljen a tantermen kiviili, digitdlis munkarend feltételeinek, illetve a tanuldi,
sziiléi, gondvisel&i igényeknek.

A mennyiben az oktatott szakma jellege és kdvetelményrendszere miatt a gyakorlati
oktatds digitalis munkarendben nem megvaldsithatd, tgy a kdzismereti és szakmai
elméleti tananyagtartalmak oktatasanak atcsoportositdsaval, felcseréiésével a
szakmai gyakorlati tananyagtartalmak feldolgozasa elhalaszthato.

A szakképzési centrum tanuldi - tekintettel a Somogy Megyei Kereskedelmi és
Iparkamaraval tortént egyeztetésre - dudlis képzés keretéhen, kiilsé gyakorlati
képzShelyen tanuldszerz&déses jogviszonyban megvaldsuld gyakorlati oktatasban
valo részvételre nem kotelezhetdk. Az e foglalkozdsokrdl vald tanuldi hidnyzas
igazoltnak min&siil.

A pedagogusok, oktatdk folyamatosan ellenérzik a tanuldk tanulmanyi
el6rehaladasdt a 4. pontban megjelolt ellendrzési mdodok alkalmazasaval.

A pedagogus, oktatd a heti éraszammal arédnyosan, de havonta legalabb egyszer
érdemjeggyel értékeli a tanulé munkdjat. Az érdemjegyeket a pedagbgus, oktatd
kételes haladéktalanul a KRETA-rendszerben régziten.

Amennyiben a tanulé a pedagdgus, oktaté altal értékelés céljabol elkildott feladatot
a pedagogus, oktato altal meghatérozott hatarid8ig neki felréhatd okbdl nem juttatja
vissza, a pedagogus, oktatd jogosult elégtelennel értékelni munkajat.

Az osztalyfondkok kdtelesek infokommunikacids eszkézok segitségével ellatni
osztalyfénoki feladataikat. Amennyiben valamely tanuld esetében az osztalyfénok a
digitalis munkarend sordn kikiildétt iskolai feladatok elldtédsdnak elmaraddsat
tapasztalja, esetleg barmilyen mas, a tanuld tanulményi elérehaladédsat gatlo
tényez6rél szerez informacidt, azt haladéktalanul jeleznie kell a sziilének,

gondviseldnek, illetve az iskola vezetdjének.




13. Az osztalyfénok koteles folyamatosan felhivni osztdlya tanuléinak figyelmét a
veszélyhelyzet fennalldasa sordn kévetendd helyes magatartdsra!
14. A GINOP-6.1.3. és GINOP-6.2.3 palyazatok keretében folyd iskolai tevékenységek

ligyében az Iranyité Hatdsag irasos allasfoglalasa szerint kell eljarni.

IV. Zaré rendelkezések

A tantermen kivili, digitalis munkarend szerinti szakképzési alapfeladat-ellatas rendjét és
ellenérzését szabalyozd eljarasrend 2020. marcius 16-an |ép hatélyba és visszavonasig

érvényes.

Siofok, 2020. marcius 16.

Horvath Péter

“$zamosi Lorant

kancellar foigazgatod



1.sz. melléklet
ATVETEL! ELISMERVENY

NYILATKOZAT

AIUNTOLL eeeeer e ererrererenserencencrenees {NBV), oo svenree e SZ&M alatti lakos, a Sidfoki SZC
weeneenens SZAKgiMnaziuma és Szakkdzépiskoldja .......... osztalyos tanuldja / tanuld
gondviseldje a koronavirus miatt kialakult veszélyhelyzet miatt, az online oktatds igényhevétele

érdekében az alabbi informatikai eszkdzt vettem at az intézménytdl eszkdzkdlcsénzés keretében:

Leltari szam Gyari szam Megnevezés/tipus Db

Ezen nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, és betartom, hogy fenti eszkdzoket kizardlag

o fent rogzitett sajat lakcimen,

* rendeltetésszer(en, kizdrdlag az online oktatds igénybevételéhez hasznalom,

s kizarolag én magam hasznédlom,

¢ nem helyezek el az eszkdzdn semmilyen szoftvert, programot, magén tartalmat,

» atantermlokiatds megkezdésekor, az iskola értesitésére az eszkdz(Bke)t hidnytalanul, eredetl

allapotanak megfelelfen visszaszolgaltatom.

tanuld / gondviselt



